Priloha ¢€.4: Specifikace p redmétu verejné zakazky — c¢&ast B:
projektové Fizeni

Pfedmétem verejné zakazky je vzdélavani zaméstnancli Méstského U(radu
Horazdovice v ramci projektu ,Méstsky ufad Horazdovice — profesionalita s lidskou
tvari 11.“, reg. €. CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_033/0002879.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskou unii z prostfedkt ESF prostfednictvim
Operacéniho programu Zaméstnanost.

Zakladni informace spole €na pro vSechny €asti ve fejné zakazky
V niZe uvedeném textu maji pojem kurz, Skoleni, vzdélavani totozny vyznam

Zadavatel pozaduje:

- v pfipadé, Ze budou Ucastnici rozdéleni do skupin (pfedpoklada se u kurzl s vySSim
poctem Gcastnikd-vzdy uvedeno u kurzu) — bude se 3kolit kazda skupina v jiny den
z divodu zachovani chodu organizace (skupiny se predpokladaji o velikosti max.18-
20 ucastnika), vSechny skupiny pfislusného kurzu musi byt proSkoleny do 4 mésicu,

- misto Skoleni: Méstsky ufad Horazdovice, Velka zasedaci mistnost, Mirové namésti
1, 341 01 HoraZzdovice (zadavatel poskytuje vlastni prostory o kapacité cca 50 mist,
vlastni projekéni zafizeni — stacionarni dataprojektor, vlastni socialni zafizeni)

- jednotliva Skoleni budou uskute¢néna v nedfedni dny, tj. v Gtery nebo Ctvrtek.

- mezi jednotlivymi Skolicimi dny v kazdé skupiné bude odstup minimalné 13
kalendainich dnu

- v jeden Skolici den se bude Skolit pouze jedna skupina

- v mésicich ¢ervenec a srpen budou probihat Skoleni minimélné

- stravovani pro ucastniky kurzu, stejné jako dalSi doprovodné sluzby nejsou soucasti
predmétu verejné zakazky a jejich zajisténi je v kompetenci zadavatele.

- zadavatel pozaduje zajiSténi Skolicich materiald pro pfislusné ucastniky (vyjma
zajisténi poznamkovych blokl a psacich potfeb pro uc€astniky, které zadavatel
nepozaduje)

- jakékoliv vyjimky z vySe uvedeného jsou uvedeny vzdy u pfislusného kurzu

Pribéh Skoleni

- zahajeni Skoleni: 08:00 hod.

- délka Skoleni: max. 8 Skolicich hodin & 45 min.

- prestavka béhem Skoleni: min. 2x 10 min.

- prestavka — obéd: 45 min

- ukonceni Skoleni: max. do 15:30 hod

- jazyk kurzu: ¢esky, certifikacni zkouska v ¢estiné

- zakonceni kurzu znalostnim testem

- po absolvovani kurzu obdrzi u€astnik vzdy osvédceni

Akreditace kurzu neni podminkou (neplati pro certifikacni zkousku)

Informace rozdilna u kazdé €asti ve fejné zakazky



Nazev kurzu (popis) — c¢ast B — projektové Frizeni

Zadavatel poZaduje, aby se tento kurz skladal ze dvou samostatnych kurzi:

1) Projektové fizeni (zakladni) + akreditovana certifikacni zkouska
2) Projektové fizeni (praktické) + akreditovana certifikaéni zkouska

Ad 1) Projektové Fizeni (zakladni)+ certifika €éni zkouSka

Misto pln éni

Mistem vzdélavani je Méstsky Ufad Horazdovice, Mirové namésti 1, 341 01 Horazdovice —
velkd zasedaci mistnost. Velka zasedaci mistnost je o kapacité cca 50 mist. K dispozici je
pFisludenstvi: socialni zafizeni, kuchyrka. Skolici prostory tedy nejsou soucasti pfedmétu
vefejné zakazky, jejich zajisténi je v kompetenci zadavatele.

Poéet Géastnik &
Ucastnici o poctu 3 osob, celkovy pocet skupin 1.

Pocet vzd élavacich dn U
Pocet vzdélavacich dnt: 3

PREDPOKLADANY TERMIN PLN ENi
Pfedpokladana doba realizace: ¢ervenec - srpen 2018

Zadavatel zde vyslovné pfipousti, Ze tento konkrétni kurz muze byt proSkolen v kterykoliv
pracovni den v tydnu, nevztahuje se tedy na tento kurz podminka, Ze jednotliva Skoleni
budou uskute€néna v nelfedni dny, tj. v Gtery nebo Ctvrtek.

OBSAH PLN ENi

Téma kurzu bude zaméfeno minimalné na tyto oblasti:

- seznameni s pristupem k Fizeni projektd na zakladé uznavanych metodik pro fizeni
projekta,

- sezndmeni s Zivotnim cyklem projektu

- sezndmeni se s metodikou: principy, procesy a témata,

- pfedstaveni moznosti pfizptsobeni metodiky na podminky konkrétniho projektu pfi
zachovéani platnosti kli¢ovych principa zajiStujicich realizaci projektu v kontrolovaném
prostredi

- pfiprava na certifika¢ni zkousku

- certifikacni zkouSka

Ad 2) Projektové Fizeni (praktické)+ certifika ¢€ni zkouSka

Misto pln éni

Mistem vzdélavani je Méstsky ufad Horazdovice, Mirové nadmeésti 1, 341 01 Horazdovice —
velka zasedaci mistnost. Velka zasedaci mistnost je o kapacité cca 50 mist. K dispozici je
prisludenstvi: socialni zafizeni, kuchyrka. Skolici prostory tedy nejsou soudasti predmétu
verejné zakazky, jejich zajisténi je v kompetenci zadavatele.

Poéet U éastnik U




Qéastnici 0 poctu 3 osob, celkovy pocet skupin 1.
Ucastnici tohoto kurzu budou ve stejném sloZeni jako U&astnici kurzu projektové fizeni
(z&kladni).

Poéet vzd élavacich dn U
Pocet vzdélavacich dnu: 3

PREDPOKLADANY TERMIN PLN ENI

Pfedpokladana doba realizace: zafi — Fijen 2018 (v pfipadé, Ze dodavatelem nabizeny kurz
projektové Fizeni (praktické) bude bezprostfedné navazovat na kurz projektové Fizeni
(zékladni) mGZze byt doba plnéni i v 07-08/2018)

Zadavatel zde vyslovné pfipousti, Ze tento konkrétni kurz muze byt proSkolen v kterykoliv
pracovni den v tydnu, nevztahuje se tedy na tento kurz podminka, Ze jednotlivad Skoleni
budou uskute€néna v nedfedni dny, tj. v Gtery nebo Ctvrtek.

OBSAH PLN ENi

- zadavatel oCekava, Ze v ramci kurzu se Ucastnici nauc¢i pouzivat osvédcené principy
projektového fizeni, se kterymi byli sezndmeni v rdmci projektového fizeni (zakladniho)
Vv praxi a to v ramci celého Zivotniho cyklu projektu,

- pfiprava na certifika¢ni zkousku

- certifikacni zkouSka

DALS{ PODMINKY PLN ENIi

jako soucést pInéni poskytne dodavatel pro kazdého G€astnika:

- Dodavatel poskytne ucastnikum Skoleni v potfebném poctu pro kazdy kurz vyukove a
podparné materialy v Ceském jazyce a to Skolici materialy v listinné podobég, které
budou U¢astnikim zustavat a 1x elektronické Skolici materialy pro archivaci projektu,

- Dodavatel je povinen pfi pInéni vefejné zakazky respektovat informacni povinnost dle
pravidel pro informovani a komunikaci a vizuélni identitu OPZ; zejména je povinen
dodrZovat, aby vSechny pisemné vystupy (tj. i Skolici materialy) a prezentace byly
opatfeny vizualni identitou OPZ. Dodavatel je povinen ke dni nabyti G&innosti
smlouvy se s témito pravidly seznamit a v pfipadé, Ze dojde ke zméné téchto
pravidel, je dodavatel povinen pouzivat vZdy jejich aktudlni verzi.

- PInéni této verejné zakazky musi byt zajisténo dostateCnym poctem kvalifikovanych
a specializovanych osob, pfi€emz uchaze¢ je povinen vzdy zajistit, aby cinnost
vyZzadujici ur€itou kvalifikaci ¢i specializaci byla vykonavana vzdy takovymi fyzickymi
osobami, které kvalifikaci €i specializaci maji. Zadavatel je opravnén si danou
skute€nost na misté ovéfit a uchaze€ je povinen v takovém pfipadé poskytnout
acinnou soucinnost

Zpracovala: Jitka Vokata
Dne: 15.01.2018



