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Mésto Horazdovice

Vyzva k podani nabidky na implementaci systému managementu uradu dle
pozadavku ISO 9001:2016 (ISO 9001:2015) a ISO/IEC 27001:2013 v€etné

souvisejiciho vzdélavani

v

podle § 27 zakona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ZZVZ) - vefejna
zakazka malého rozsahu zadavani dle § 31 vyjimky pro vefejné zakazky malého rozsahu ze ZZVZ

1.

Zadavatel

Nazev: mésto Horazdovice

Sidlo: Mirové namésti 1, 341 01 Horazdovice
Zastoupené: Ing. Michaelem Formanem, starostou mésta
Bankovni spojeni:  CS, a.s. Klatovy, &.u. 27 — 821898399/0800
IC, DIC 00255513, CZ00255513

2.1.

2.2.
2.3.

2.4.

3.1.

VsSeobecné podminky

Zadavatel si vyhrazuje vybérové fizeni zrusit, odmitnout vSechny nabidky, odmitnout
nabidku s mimofadné nizkou nabidkovou cenou, neuzavfit smlouvu se Zadnym z
uchazecl, v pribéhu poptavky zménit nebo doplnit jeji podminky. Tyto zmény budou
vzdy odeslany &i uvefejnény stejnym zpusobem, jako oznameni/vyhlaseni vybérového
Fizeni.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zadavany rozsah zménit.

Odevzdanim nabidky nevznika uchazeéi pravni narok na finanéni odménu za
vypracovani nabidky.

Pokud jsou v zadavacich podminkach uvedeny odkazy na obchodni firmy, ndzvy nebo
jména a pfijmeni, specifickd oznaCeni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu,
popfipadé jeji organizacni sloZku za pfiznacné, patenty na vynalezy, uzitné vzory,
primyslové vzory, ochranné znamky nebo oznaceni puvodu, slouzi pouze jako
minimalni stanoveni technickych parametrld v pfipadech, kdy neni mozné toto
dostate¢né technicky popsat. Zadavatel umozni pro pInéni vefejné zakazky pouziti i
jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feseni

Predmét verejné zakazky

Pfedmétem vefejné zakazky je standardni implementace systému fizeni ve shodé
s pozadavky normy ISO 9001:2016 (ISO 9001:2015) a ISO/IEC 27001:2013.
Vymezeni pfedmétu plnéni: pfedmét plnéni je vymezen jak smlouvou o dilo, tak i
zadavacimi podminkami soutéZe. Piedmét pInéni je dale vymezen zejména témito
cinnostmi:
- navrh  harmonogramu postupu praci a zajisténi jeho naplhovani pfi soucinnosti
objednatele,
- jmenovani predstavitell vedeni pro kvalitu a pro bezpeénost
informaci (zajisti objednatel) a jejich proSkoleni (zajisti zhotovitel)
- realizaci zakladniho informacéniho seminare,
- tvorba procesniho modelu organizace o pozadavky nové
implementovanych norem,
- ur€eni rozsahu a hranic ISMS na zakladé vnéjSiho a vnitfniho
kontextu organizace, - stanoveni politik,
- stanoveni pfistupu organizace k hodnoceni rizik,
- identifikaci aktiv,
- provedeni analyzy rizik
- vybéru vhodnych variant pro zvladani rizik,
- vybér cili opatfeni a jednotlivych opatfeni pro zvladani rizik,
- vytvofeni potfebné dokumentace, v¢€. PFiru¢ky integrovaného
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systému Fizeni a Prohlaseni o aplikovatelnosti, smérnic a pracovnich
postupu a navodd,
- implementace nové vytvarenych dokumentll do systému Fidici
dokumentace uradu,
- doplnéni stavajiciho systému neustalého zlepSovani o pozadavky
kriterialnich norem,
- proskoleni zaméstnancl s ohledem na potfebnou znalost systému a
nové implementovanych pravidel a postup,
- realizaci internich auditu,
- realizace prfezkoumani integrovaného systému fizeni,
zabezpedeni zkusebniho provozu ISR
- zajisténi konzultaCni podpory pfi nasledné certifikaci nezavislou
certifikacni autoritou.
Na podporu zavedeného systému fizeni bude implementovan systém pro spravu a fizeni
dokumentace (DMS) zajistujici fizeny obéh dokumentld a zaznam( mezi jednotlivymi
uzivateli.
Dulezitou c¢asti je popis procest organizace, které jsou formalizovany formou
prehlednych modelll a jejich vzajemné integrace do tzv. Komplexniho procesniho
modelu (KPM). Modely respektuji hierarchickou strukturu procest a celé organizace
vCetné vSech vzajemnych vazeb jednotlivych oblasti organizace.

Certifikace neni soucasti pfedmétu této zakazky. Bude realizovdana samostatné
nezavislou certifikacni autoritou.
Zadavatel dosud nema zavedenou zadny systém fizeni dle metody ISO.

3.2. Predpokladana hodnota vefejné zakazky je 313.000 K& bez DPH (z toho certifikace
80.000 K& bez DPH).

3.3. podle § 27 zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ZZVZ) -
vefejna zakazka malého rozsahu zadavana dle § 31 vyjimky pro vefejné zakazky malého
rozsahu a vsouladu s pravidly pro zadavani zakazek Operaéniho programu
Zaméstnanost.

Druh verejné zakazky: sluzby

3.4. Implementace systém( managementu ufadu dle pozadavku ISO 9001:2016 (ISO
9001:2015) a ISO/IEC 27001:2013 vC€etné souvisejiciho vzdélavani je soucasti projektu
.,Méstsky ufad Horazd'ovice - Profesionalita s lidskou tvafi Il., reg.c.
CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_033/0002879“, financovaného prostfednictvim Operacniho
programu Zaméstnanost z prostfedkl Evropské unie z Evropského socialniho fondu.

4. Obchodni podminky

4.1. Zadavatel jako soucCast zadavaci dokumentace pfedklada Obchodni podminky, které
jsou v zadavaci dokumentaci pfedlozeny formou formulafe smlouvy o dilo (pfiloha €.2).

5. Doba a misto plnéni

5.1. Doba pInéni ucelenych ¢asti dila

- zahjeni pInéni (pfedpoklad 03/2018) bezprostfedné po podpisu
smlouvy

Implementace systému managementu uUfadu dle pozZadavku do 31.11.2018

ISO 9001:2016 (ISO 9001:2015) vcetné souvisejiciho

vzdélavani

Implementace systému managementu ufadu dle pozadavku a do 31.11.2018

ISO/IEC 27001:2013 v€etné souvisejiciho vzdélavani

- zajiSténi  konzultaéni podpory pfi nasledné certifikaci do 30.06.2019
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nezavislou certifikaCni autoritou (pfedpoklad certifikace
01/2019 — 06/2019

5.2.

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

7.1.

7.2.

8.1.

8.2.

8.3.
8.4.

9.1.

Mistem plnéni je sidlo objednatele: Méstsky ufad Horazdovice, Mirové namésti 1, 341
01 Horazdovice. Pro ucely souvisejicich vzdélavacich aktivit objednatel poskytuje
zdarma vybavené 3kolici prostory o velikosti cca 50 mist (stacionarni dataprojektor,
platno, socialni zafizeni, kuchyrka — zajisténi obCerstveni neni predmétem plnéni).

Pozadavky na prokazani kvalifikace

Zadavatel pozaduje, prokazani splnéni zakladni zpusobilosti formou originalu ¢estného
prohladeni — formular pfiloZzen k doplnéni.

Zadavatel pozaduje, prokazani splnéni profesni zplsobilosti — profesni zpUsobilost spini
dodavatel, ktery je opravnén podnikat v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu vefejné
zakazky (dodavatel pfedlozi kopii vypisu z obchodniho rejstfiku (dale jen OR) nebo jiné
obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové evidence vyzaduje).
Doklady dle bodu 6.1. a 6.2.nesmi byt star$i 3 mésicl pfede dnem podani nabidky.
Doklady dle bodu 6.2 mohou byt nahrazeny €estnym prohlasenim, ze kterého bude
patrné splnéni pozadovaného kritéria.

Vybrany dodavatel je povinen, na zakladé vyzvy zadavatele, predlozit pfed podpisem
smlouvy originaly nebo ovéfené kopie dokladl o své kvalifikaci v souladu s pozadavky
uvedenymi v bodé 6 (pokud jiZ nebudou k dispozici v ramci nabidky)

Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

Uchaze€ zpracuje nabidkovou cenu za predmét plnéni v ¢lenéni ucelenych ¢asti dila
dle navrhu smlouvy o dilo a uvede ji do navrhu smlouvy o dilo.

Uvedena nabidkova cena musi obsahovat vedkeré naklady spojené s realizaci predmétu
pInéni zakazky a bude cenou nejvyse pfipustnou.

Pozadavky na obsah a zplsob zpracovani nabidky

Nabidka bude zpracovana v Ceském jazyce, 1x v pisemné listinné podobé + 1x na

CD/DVD (sken celé nabidky v bézné dostupném formatu, napf. *pdf, *pdf/a, *xls, *doc a

pod.)

Nabidka bude obsahovat

a) kryci list vefejné zakazky (pfiloha €. 1) - v pfilozeném tiskopisu uchaze& doplni
veskeré udaje a podepiSe opravnénou osobou,

b) doklady prokazujicich spinéni kvalifikace dle €l. 6. této vyzvy,

¢) navrh smlouvy o dilo - v pfiloZzeném formulafi navrhu smlouvy o dilo uchaze¢ doplni
udaje a navrh smlouvy podepiSe opravnéna osoba (v pfipadé, Ze navrh smlouvy o dilo bude
podepisovat jina osoba, nez osoba uvedena v OR, zplsobem uvedenym v OR, bude v nabidce
predloZena plna moc pro tuto osobu, ze které bude vyplyvat, Ze tato osoba muze tento krok ¢init).

d) orientaéni harmonogram plnéni v ¢lenéni dle jednotlivych mésicl

e) Seznam poddodavatelt s vymezenim praci a hodnoty, na které se bude podilet

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

Kazdy dodavatel muze podat pouze jednu nabidku.

Jiné pozadavky zadavatele

Zadavatel pozaduje, aby uchaze& v ramci nabidky specifikoval pfipadné poddodavatele,
které pro plnéni zakazky vyuzije a uved! jejich identifikacni Udaje a vymezeni Casti
zakazky, které takto bude plnit, pokud mu jsou znami. Pro tyto uc€ely vypini uchaze€ a
v nabidce pfedlozi tabulku (pfiloha) poddodavatelského systému. Pokud Zzadné
poddodavatele pro plnéni zakazky nevyuzije, postaCi vramci nabidky pfFedlozit
proskrtnutou tuto tabulku.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Mésto Horazdovice

Zpusob a lhlta pro podani nabidek

10.1. Nabidky musi byt doru¢eny zadavateli v uzavienych obalkach oznaéenych ,,ISO+IEC -
neotevirat“ na adresu sidla zadavatele nebo osobné na podatelnu Méstského ufadu
Horazdovice, Mirové namésti 1, 341 01 Horazdovice, v pracovni dobé.

10.2. Lhita pro podani nabidek konci dne 20.04.2018 v 12.00 hod.

Zpusob hodnoceni nabidek a oznameni o vybéru dodavatele

11.1. Nabidky bude zadavatel hodnotit podle ekonomické vyhodnosti.

11.2. Jedinym kritériem ekonomické vyhodnosti s vahou 100% je celkova nabidkova cena
(v€. DPH).

11.3. Hodnoceni bude provedeno sefazenim nabidek podle nabidkové ceny od nejniZsi po
nejvyssi.
(v¢. DPH).

11.4. Oznameni o vybéru dodavatele, ktery podal nejvhodnéjsi nabidku, bude provedeno
stejnym zplsobem jako oznameni/vyhlaseni vybérového fizeni.

Lhata, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani

12.1. Uchazeci jsou vazani obsahem svych nabidek po dobu 90 kalendarnich dnl pocinaje
okamzikem uplynuti Ihtty pro podani nabidek

Zadavaci dokumentace

13.1. Kompletni zadavaci dokumentace je uvefejnéna na profilu zadavatele, na adrese:
https://zakazky.muhorazdovice.cz
13.2. Zadavaci dokumentace obsahuije:
- pfiloha €. 1 - kryci list vefejné zakazky uréeny k dopInéni idaju uchazeem,
- pfiloha €. 2 - formulaf smlouvy o dilo ur€eny k doplnéni udaji uchaze&em,
- pfiloha €. 3 - vzor Cestného prohladeni (k vyuziti) k prokazani splnéni zakladni
zpusobilosti dle ¢&l. 6.
- pfiloha €. 4 - tabulka poddodavatelského systému

Pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek

14.1. Dodavatel je opravnén po zadavateli pozZadovat pisemné (elektronicky e-mailem)
vysvétleni zadavacich podminek. Pisemna zadost musi byt zadavateli dorucena
nejpozdéji 4 pracovni dny pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek. Zadavatel odesle Ci
uvefejni vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné souvisejici dokumenty, do 2
pracovnich dnd od doru€eni zadosti stejnym zpusobem, jako oznameni/vyhlaSeni
vybérového fizeni. Pokud zadavatel na Zadost o vysvétleni, ktera neni doru€ena vcas,
vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet vySe uvedené I|hlaty. Vysvétleni zadavacich
podminek mlze zadavatel poskytnout i bez pfedchozi zadosti.

Kontaktni osoba

15.1. Kontaktni osoba: Jitka Vokata, tel: 371 430 573, zakazky@muhorazdovice.cz

V Horazdovicich dne 12.04.2018

Ing. Michael Forman, starosta
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