Priloha €. 2: Specifikace p redmétu verejné zakazky — c&ast A:
zadavani ve rejnych zakazek

Pfedmétem verejné zakazky je vzdélavani zaméstnancli Méstského U(radu
Horazdovice v ramci projektu ,Méstsky ufad Horazdovice — profesionalita s lidskou
tvari 11.“, reg. €. CZ.03.4.74/0.0/0.0/16_033/0002879.

Tento projekt je spolufinancovan Evropskou unii z prostfedkl ESF prostfednictvim
Operacéniho programu Zaméstnanost.

Zé&kladni informace spole €na pro vSechny ¢€asti ve Fejné zakazky
V niZze uvedeném textu maji pojem kurz, Skoleni, vzdélavani totozny vyznam

Zadavatel poZaduije:

- v pfipadé, Ze budou ucastnici rozdéleni do skupin (pfedpoklada se u kurz( s vySSim
poctem Ucastnikd-vzdy uvedeno u kurzu) — bude se Skolit kazda skupina v jiny den z divodu
zachovani chodu organizace (skupiny se predpokladaji o velikosti max.18-20 ucastnika),
vSechny skupiny pfislusného kurzu musi byt prosSkoleny do 4 mésicu,

- misto Skoleni: Méstsky Ufad Horazdovice, Velk4 zasedaci mistnost, Mirové namésti 1, 341
01 Horazdovice (zadavatel poskytuje vlastni prostory o kapacité cca 50 mist, vlastni
projekéni zafizeni — stacionarni dataprojektor, vlastni socialni zafizeni)

- jednotliva Skoleni budou uskute€¢néna v neufedni dny, tj. v Gtery nebo C&tvrtek.

- mezi jednotlivymi Skolicimi dny v kazdé skupiné bude odstup minimalné 13 kalendarnich
dnu

- v jeden Skolici den se bude Skolit pouze jedna skupina

- v mésicich Cervenec a srpen budou probihat Skoleni miniméalné

- stravovani pro ucastniky kurzu, stejné jako dalsi doprovodné sluZzby nejsou soudasti
predmétu verejné zakazky a jejich zajisténi je v kompetenci zadavatele.

- zadavatel pozaduje zajiSténi Skolicich material( pro pfislusné ucastniky (vyjma zajisténi
poznamkovych blokl a psacich potfeb pro Ucastniky, které zadavatel nepozaduje)

- jakékoliv vyjimky z vySe uvedeného jsou uvedeny vzdy u pfislusného kurzu

Prabéh Skoleni

- zahajeni Skoleni: 08:00 hod.

- délka Skoleni: max. 8 Skolicich hodin a 45 min.

- pfestavka béhem Skoleni: min. 2x 10 min.

- pfestavka — obéd: 45 min

- ukonc€eni Skoleni: max. do 15:30 hod

- jazyk kurzu: ¢esky

- zakonceni kurzu znalostnim testem

- po absolvovani kurzu obdrzi u€astnik vzdy osvéd&eni

Akreditace kurzu neni podminkou

Informace rozdilna u kazdé €asti ve fejné zakazky

Nazev kurzu (popis) — ¢€ast A - zadavani ve rejnych zakazek

Zadavatel pozaduje, aby se tento kurz skladal ze dvou samostatnych kurzu:



1) Zadavani vefejnych zakazek — I. stupen
2) Zadavani verejnych zakazek - Il. stupen

Ad 1) Zadavani ve fejnych zakazek — I. stupe n

Misto pln éni

Mistem vzdélavani je Méstsky ufad Horazdovice, Mirové ndmeésti 1, 341 01 Horazdovice —
velka zasedaci mistnost. Velka zasedaci mistnost je o kapacité cca 50 mist. K dispozici je
prisludenstvi: socialni zafizeni, kuchyrka. Skolici prostory tedy nejsou soudasti predmétu
verejné zakazky, jejich zajisténi je v kompetenci zadavatele.

Poéet uéastnik &
Ucastnici o poctu 12 osob, celkovy pocet skupin 1.

Pocet vzd élavacich dn U
Pocet vzdélavacich dnt: 1

PREDPOKLADANY TERMIN PLN ENIi
Pfedpokladana doba realizace: kvéten 2018. Termin zahajeni pInéni je bezprostfedné po
uzavieni smlouvy s vitéznym uchazecem.

OBSAH PLN ENi

Téma kurzu bude zaméfeno minimalné na tyto oblasti:

- vyklad zakladnich pojmG zakona o vefejnych

zakézkach

- vefejné zakazka, zadavatel verejné zakazky, dodavatel

verejné zakazky

- typy zadévacich fizeni

- procesy uvefejiiovani informaci o vefejnych zakazkach

- druhy zadavacich fizeni

- postupy v oblasti vefejnych zakazek: zakladni informace k zadavaci dokumentaci jako
souboru dokumentt, technické specifikaci, otevirani obalek, posouzeni kvalifikace a
zpUsobilost - prokazani zpusobilosti dodavateld, zapis do seznamu kvalifikovanych
dodavateld, certifikovani dodavatelé

- zpUsoby hodnoceni nabidek

- namitky a jejich pfezkoumani

- vykon dohledu nad zadavanim verejnych zakazek

- jednani pied UOHS

Ad 2) Zadavani ve rejnych zakazek — Il. stupe i

Misto pln éni

Mistem vzdélavani je Méstsky ufad Horazdovice, Mirové ndmeésti 1, 341 01 Horazdovice —
velka zasedaci mistnost. Velka zasedaci mistnost je o kapacité cca 50 mist. K dispozici je
prisludenstvi: socialni zafizeni, kuchyrka. Skolici prostory tedy nejsou soudasti predmétu
verejné zakazky, jejich zajisténi je v kompetenci zadavatele.

Poéet uastnik &
Ucastnici o poctu 2 osoby, celkovy pocet skupin 1.

Pocet vzd élavacich dn U
Pocet vzdélavacich dnu: 2




PREDPOKLADANY TERMIN PLN ENI
Pfedpokladana doba realizace: kvéten - Cervenec 2018.

Zadavatel zde vyslovné pfipousti, Ze tento konkrétni kurz mGze byt proskolen v kterykoliv
pracovni den v tydnu, nevztahuje se tedy na tento kurz podminka, Ze jednotliva Skoleni
budou uskute¢néna v nedfedni dny, tj. v Utery nebo Ctvrtek.

OBSAH PLN ENi

Jednd se o kurz pro osoby se zakladnimi znalostmi v oblasti vefejnych zakazek i praktickymi
zkuSenostmi. Cilem tohoto pInéni je prohlubovat ziskané znalosti a byt informovan o
aktuélnich vykladech, feSeni, postupech &i vykladovych stanoviscich, v€etné upozornéni na
vyvoj v aktualni judikatufe ve vztahu k vefejnym zakazkam.

viins

uvedenym v |. stupni (viz vySe) v€etné praktickych pfikladu z praxe, s detailnim rozborem a
konkrétnimi napravnymi aktivitami jednotlivych postupu a jejich konkrétnich ¢asti, vlastnim
praktickym nacviGovanim konkrétnich druhd a postuptl VR, podrobnéjsi priklady souvisejici
také s dotaCnimi tituly a pfipadnymi uskalimi.

Zadavatel oCekava, Ze se Ucastnici seznami nejen s novinkami v oblasti vefejnych zakazek,
ale také Ze si prakticky vyzkousi z pohledu zadavatele problematické okruhy ve v3ech fazich
zadavaciho fizeni vC€etné zakazek zadavanych ,mimo reZzim zakona“ (vefejné zakazky
malého rozsahu).

Z divodu podrobnéjSiho vykladu a praktickych nacvikd zadavatel poZzaduje uskutec¢nit kurz
jako dvoudenni. Skupina Gc€astnikl pro oba Skolici dny bude totoZzna. Zadavatel
upfednostriuje, aby na sebe Skolici dny navazovaly (neni vS8ak podminkou). Téma na sebe
navazovat musi.

DALSI PODMINKY PLN ENIi

jako soucést pInéni poskytne dodavatel pro kazdého G€astnika:

- Dodavatel poskytne u¢astnikum Skoleni v potfebném poctu pro kazdy kurz vyukove a
podpurné materialy a to Skolici materidly v listinné podobé v ¢eském jazyce, které
budou Gc€astnikim zustavat a Skolici materidly v 1 vyhotoveni uréené pro archivaci
v ramci projektu, dale materialy v elektronické podobé (kopie listinnych materiéld
v€etné napf. powerpointové prezentace z vyuky a dalSich Skolicich materiald, které
budou poskytnuty vyhradné Gc¢astnikiim projektu a pro archivaci)

- Dodavatel je povinen pfi plnéni vefejné zakazky respektovat informacni povinnost dle
pravidel pro informovani a komunikaci a vizuélni identitu OPZ; zejména je povinen
dodrZovat, aby vSechny pisemné vystupy (tj. i Skolici materialy) a prezentace byly
opatfeny vizualni identitou OPZ. Dodavatel je povinen ke dni nabyti G&innosti
smlouvy se s témito pravidly seznamit a v pfipadé, Ze dojde ke zméné téchto
pravidel, je dodavatel povinnen pouZzivat vzdy jejich aktualni verzi.

- PInéni této verejné zakazky musi byt zajisténo dostateCnym poctem kvalifikovanych
a specializovanych osob, pfic¢emzZ dodavatel je povinen vzdy zajistit, aby ¢innost
vyZzadujici urcitou kvalifikaci ¢i specializaci byla vykonavana vzdy takovymi fyzickymi
osobami, které kvalifikaci €i specializaci maji. Zadavatel je opravnén si danou
skute¢nost na misté ovéfit a dodavatel je povinen v takovém pfipadé poskytnout
G¢innou soucinnost



Zpracovala: Jitka Vokata
Dne: 15.01.2018



